
５S実践：整理・整頓

■整理・整頓の考え方（分類方法）

①使える物 ③使う物

A：いつも使う

B：季節によって使う

C：今は必要ない ④使わない物

D：今後も使わない

②使えない物

E：壊れている

③廃棄予定の物

F：不用品

■ステップ１：倉庫及び工場内の備品類の確認をし、上記分類（A～F）をする。

■ステップ２：「E」及び「F」を早急に廃棄する。

■ステップ３：「C」及び「D」の中で不要な物を判断し廃棄する。

■ステップ４：「C」及び「D」で廃棄しない物を倉庫に保存する。

■ステップ５：「A」を工場の便利な場所に保管する。

■ステップ６：「B」を工場又は倉庫に保管する。
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